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Regulamento de Monografia
CAPITULO |
DA ORIGEM E FINALIDADE

Art. 19 - Este regulamento disciplina a apresentacdo, depdsito e a avaliacdo da Monografia de
conclusdo de curso de Graduacdo das Faculdades Adventistas de Minas Gerais — FADMINAS e
propSe colaborar com professores e alunos no desenvolvimento do trabalho, socializando a
estrutura, as regras especificas da Instituicdo e as normas da ABNT, necessarias ao rigor
cientifico.

Art. 22 - A Monografia € um componente curricular obrigatério, parte integrante do programa
académico a ser cumprido pelos discentes da FADMINAS, sendo, portanto, uma exigéncia para
a integralizagdo do curso. A Monografia para o curso de Administragdo e Ciéncias Contabeis
deverd ser produzida pelo discente, sob supervisio de um professor orientador; ter
caracteristicas especificas e apresentar-se como um elemento integrador e interdisciplinar. Os
objetos de estudo devem estar vinculados as linhas de pesquisa propostas pelos cursos. A
previsdo para conclusdo e apresentacdo da Monografia serd o ultimo periodo regular do curso.

§ 19: Integralizacdo do curso dependera do cumprimento de todos os quesitos exigidos para
conclusdo do curso através da aprovacdo em todas as disciplinas, na monografia e em todas as
demais atividades académicas previstas no Projeto Pedagégico do Curso.

§ 22: O ndo cumprimento do quesito Monografia ou sua reprovagdo, por qualquer dos motivos
definidos neste regulamento, implica na nao integralizacdo do curso e no conseqiliente ndo
recebimento do Certificado de Conclusdo do Curso.

§ 39: Trabalhada/concluida dentro do periodo previsto, os custos docentes decorrentes da
orientagdao da Monografia correm por conta da FADMINAS, sem nenhum Onus extra para o
discente, cabendo-lhe apenas a responsabilidade financeira da mensalidade acordada no
Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais do periodo em curso.

Art. 32 - A Monografia tem por finalidade:

i. Complementar a formacgao profissional do aluno

ii. Propiciar ao aluno a oportunidade de integrar e aplicar os conhecimentos tedricos,
praticos e metodoldgicos obtidos ao longo do curso.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES

Art. 42 - A Monografia sera uma disciplina constante na Estrutura Curricular, contendo 80
(oitenta) horas.

§ 12: O discente ao se matricular no oitavo periodo, o mesmo automaticamente se matricula
na disciplina de Monografia, respeitando o regime de matricula da Instituicdo é
seriado/semestral.

§ 22: N3o sendo apresentada a Monografia, a disciplina devera ser cursada a posteriori em
regime de dependéncia.
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§ 32: A FADMINAS garantird que a disciplina de Monografia seja oferecida em todos os
semestres letivos.

§ 42: A disciplina de Monografia sera oferecida no 82 periodo do curso (semestre par). No
semestre impar sera oferecida como disciplina de dependéncia.

Art. 52 - A Monografia podera ser substituida por um artigo cientifico publicado na Revista
Cientifica Symposium, da FADMINAS ou em outra Revista com concordancia anterior do
Coordenador do Curso e/ou do Colegiado do Curso de Administragdo.

§ 12: A aprovacgdo do artigo na Revista Cientifica Symposium obedecerd as regras normais de
aprovagdo de qualquer outro artigo enviado para a mesma.

§ 22: Para validagdo da publicagdo do artigo, caso seja necessario, o discente podera ser valer
uma declarag¢do expedida pelo presidente do conselho editorial da revista em questao.

§ 32: Para artigos enviados para congressos da area dos cursos da FADMINAS, o mesmo devera
ser apresentado e tera validade tdo-somente se for publicado nos anais do referido evento em
sua totalidade.

§ 42: Para aceitacdo como valida a publicacdo do artigo em congressos, deve ser respeitado o
gue consta no caput deste artigo, bem como as exigéncias descritas no paragrafo 22, no que se
refere ao prazo da efetiva publicacdo do mesmo.

§ 52: O artigo poderd ser desenvolvido a qualquer tempo pelo discente de forma individual ou
como co-autoria de docente da FADMINAS.

§ 62: N3o terd validade para substituicdo da obrigatoriedade da Monografia, artigos publicados
por mais de um discente.

Art. 62 - As Monografias desenvolvidas pelos discentes da FADMINAS deverdao se pautar nas
seguintes areas relacionadas ao curso:

I) Gestdo de Pessoas;

Il) Gestdo Estratégica;

IIl) Gestdo da Produgdo, Logistica e Operagdes;

IV) Gestdo Financeira;

V) Gestdo de Marketing;

VI) Contextos Organizacionais.

CAPITULO III
DO TEMA, FORMA E ORIENTACAO

Art. 72 - O tema da Monografia deve obrigatoriamente versar sobre as areas de abrangéncia
do curso.

Art. 82 - A Monografia sera apresentada individualmente ou composta por dupla. Esta deverd
estar em conformidade, além das linhas de pesquisas do curso, com os objetivos propostos por
ele.

§ 12: No caso de a Monografia ser feita em dupla, a apresentacdo sera feita por apenas um
aluno componente da dupla, mediante sorteio pela Banca Examinadora imediatamente
anterior a apresentacao do trabalho. Apds a apresentac¢do do trabalho pelo aluno sorteado, os
membros da Banca Examinadora devem dirigir as argliicGes aos dois componentes.

§ 22: A nota de aprovacgao sera conferida igualmente aos dois componentes.
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§ 32: A estrutura da monografia deverd ser a que estd proposta no Manual de Orientagdes
para Elaboracao de Projetos de Pesquisa e Monografias da FADMINAS.

Art. 92 - A elaboragdo da Monografia contara com um Orientador, membro do corpo docente
da FADMINAS, com titulagdo minima de Especialista.

§ 12: Cada membro do corpo docente da FADMINAS podera orientar no maximo 10 (dez)
trabalhos simultaneamente.

§ 22: O Coordenador do Curso disponibilizara e divulgard para os alunos os nomes dos
professores do curso e sua respectiva drea de atuacdo e orienta¢do, bem como o nimero de
trabalhos que o respectivo professor ja estd com compromisso de orientacdo. O numero total
de trabalhos em orientacdo, de cada professor, serd aquele correspondente ao nimero total
de Requerimentos de Orientacdo de Monografia em posse do Coordenador do Curso na data
da divulgac¢ao da relagao.

§ 32: Cada discente, respeitada a disponibilidade de cada docente e sob a coordenagao da
FADMINAS, podera escolher o professor que o orientara no desenvolvimento de seu trabalho
monografico. Essa escolha devera ser formalizada através de Requerimento a ser preenchido
na Secretaria da IES e o trabalho de orientagdo somente sera efetivado apds deferimento do
Diretor, do Coordenador de Curso e do Professor Orientador escolhido. Sem o cumprimento
dessa formalidade, qualquer trabalho corre por conta e risco do aluno e do professor,
podendo, inclusive, ndo ser aceito como cumprimento do requisito académico exigido.

§ 4°2: Uma vez escolhido/nomeado o Professor Orientador, qualquer alteracdo de nome
docente serd requerida com justificativa pelo mesmo processo previsto no paragrafo anterior,
cabendo ao aluno arcar com o pagamento de orientagao extra, correspondente ao valor de 04
(quatro) créditos financeiros por més de orienta¢do anteriormente firmada, excetuando-se os
casos em que se caracterize falha na condugdo dos trabalhos de orientagdo docente e/ou
dentro do periodo disposto no paragrafo 32 do Art. 29.

§ 52: Ndo sendo concluida dentro do prazo previsto - Ultimo periodo regular, a prorrogagao
dos trabalhos deve ser solicitada em requerimento préprio a ser preenchido na Secretaria da
FADMINAS, cabendo ao discente efetuar o pagamento de uma mensalidade correspondente a
04 (quatro) créditos financeiros, devidos da data do pedido de prorrogacdo até a data da
defesa da Monografia, venciveis no dia 10 (dez) de cada més.

§ 62: Caso algum professor decline de dar continuidade ao trabalho de orientagdo a algum
discente, deve fazé-lo com justificativa, podendo ser consideradas como razao para tal:
auséncias aos encontros destinados a orientacdo; a ndo entrega das atividades solicitadas nos
prazos estipulados; o ndao retorno corrigido dos textos e analises dos alunos; entre outras
razdes.

§ 72 Os encontros ndo-presenciais - contato telefénico, correio eletronico, salas de
conversacao eletronica, entre outros - para orientagdo compdem a documentacdo do
desenvolvimento do trabalho. Assim, esses contatos devem ser arquivados e registrados como
momentos oficiais de orientacgao.

§ 82: Para o trabalho da elaboragdo/conclusdo/defesa da Monografia, sera computada a carga
horaria equivalente a 80 (oitenta) horas, fazendo parte do célculo final da carga horaria total
do curso cumprida pelo discente.
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CAPITULO IV
DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Art. 10 - A banca de defesa visa analisar se a pesquisa realizada seguiu os critérios propostos
pelo curso. Assim, o trabalho final, apds encaminhamento favoravel do Orientador, serd
submetido a um apresentacdo publica e avaliacdo por Banca Examinadora, composta por 3
(trés) membros: o Orientador da Monografia e 02 (dois) outros membros indicados pelo
Coordenador do Curso com anuéncia do Orientador. O Coordenador indicara também um
membro suplente.

§ 12: A banca de defesa sera presidida pelo professor orientador e a avaliacdo da defesa terd
duas possibilidades: APROVADO ou REPROVADO. Nao serd divulgada a nota na sessdo publica.
Todo o processo de defesa sera registrado em ata prépria.

§ 22: O aluno devera tomar conhecimento da data e local de apresentacdo através da
informacdo de seu Orientador, sob consulta ao Coordenador do Curso. As datas e hordrios das
bancas de defesa deverdo ser divulgados para toda comunidade académica.

§ 32: O aluno dispora de 20 (vinte) minutos para apresenta¢do oral do trabalho. Nao
comparecendo a apresentacdo da Monografia em dia, hora e local devidamente agendados,
sera considerado como Reprovado. O discente terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para
solicitagdo novo agendamento, justificando sua auséncia que, em casos especiais, sera
analisado e deliberado pelo Coordenador do Curso juntamente com o Orientador e, se for o
caso, pelo Colegiado de Curso em reunido extraordindria, especifica para tal fim.

§ 42: Cada membro da Banca Examinadora dispora de 10 (dez) minutos para fazer sua argliicdo
e comentarios, ficando o Presidente da Banca para os comentarios finais.

§ 52: Sera permitida a participacdo de docentes de outras IES em bancas para avaliacdo de
monografia de alunos da FADMINAS, ressaltando-se que os convidados sejam Mestres ou
Doutores na area em que foi desenvolvido o tema e que, na avaliacdo, se atenham as normas
de metodologia cientifica adotadas pela FADMINAS. O convidado devera entregar também
cOpia da Ata de aprovagdo em banca de seu ultimo grau académico. Nao sera permitida a
orientacdo de alunos da FADMINAS por profissional ndo membro do corpo docente da
FADMINAS.

Art. 11 - Para a apresentagdao da Monografia, o aluno deverd entregar, em tempo habil, 4
(quatro) copias encadernadas em espiral, com capa transparente e contra-capa preta.

Paragrafo Unico: O Orientador deve agendar a apresentacdo publica da Monografia num
prazo maximo de 10 (dez) dias, com aval da Coordenac¢do do Curso, a partir da data de
recebimento das cépias.

Art. 12 — Apds a apresentagdo da Monografia e a arglicdo por parte da Banca Examinadora,
serd preenchida e assinada por todos, em ato reservado, a Ata de Avaliagdo da Monografia,
onde cada membro indicara sua avaliagao. A Nota Final da Monografia serd a média aritmética
das 3 (trés) notas dadas, sendo que o aluno terd acesso apenas ao conceito final,
considerando: APROVADO ou REPROVADO.

§ 192: A Banca Examinadora reprovard sumariamente o aluno cuja Monografia esteja
incompativel com a ética cientifica, especialmente se a Monografia foi elaborada por terceiros,
plagio total ou parcial.

§ 22: O Presidente da Banca Examinadora deve entregar a Ata da Avaliagdo da Monografia na
Secretaria da Coordenac¢do do Curso logo apds o término da sessdo.
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§ 32: A decisdo da Banca Examinadora, expressa na Ata de Avaliagdo da Monografia, é
soberana e irrecorrivel.

Art. 13 — Apds a apresentacdo a banca de defesa e a devida aprovacdo, o aluno terd um prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias para fazer o depdsito legal de um volume da monografia
devidamente encadernado no padrdao estipulado pela Instituicdo e uma cépia digital na
biblioteca da Instituicdo. No momento da entrega, recebera uma confirma¢do da entrega em
documento préprio, servindo de comprovac¢do do cumprimento deste quesito.

Paragrafo Unico: O requerimento do Certificado de Conclusdo de Curso somente poderd ser
realizado se todos os campos do Controle de Entrega de Monografia estiverem devidamente
preenchidos e assinados.

Art. 14 — As monografias poderdo ser encaminhadas pela Banca Examinadora para o Conselho
Editorial da Revista Cientifica Symposium, como reconhecimento a qualidade da pesquisa
realizada. Essas monografias precisardo ser redigidas em forma de artigo cientifico e seguir as
normas internas para publicacdo da revista.

§ 12: O texto da Monografia redigido em forma de artigo devera, obrigatoriamente, ser
elaborado com a co-autoria do professor orientador.

§ 22: A submissdo passard, necessariamente, pelo procedimento de avaliacdo da Revista
Symposium, nesse sentido, podera ou ndo ser publicada.

CAPITULO V
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 15 — Do Coordenador do Curso:

a) cumprir e fazer cumprir este regulamento;

b) divulgar o presente regulamento para os alunos aptos a cumprirem o quesito Monografia;

¢) indicar, além do orientador, 02 (dois) outros membros para participarem do processo de
avaliacdo da Monografia com anuéncia do Orientador. O Coordenador indicara também um
membro suplente;

d) agendar e organizar a reunido da Banca Examinadora para avaliacdo das Monografias em
concordancia com o orientador, definindo dia, hora e local da realizacdo da apresentacao da
Monografia perante Banca Examinadora;

e) encaminhar a Secretaria Geral da Instituicdo uma das vias da Ata de Avaliagdo da
Monografia, devidamente preenchida e assinada, logo apds a reunido da Banca Examinadora
para baixa nos registros de orientagdo do professor-orientador e encaminhamento financeiro
ao departamento financeiro da Instituicdo para os devidos acertos com o orientador;

f) decidir os casos omissos neste regulamento.

Art. 16 — Do Orientador:

a) cumprir este regulamento;

b) ser, necessariamente, um professor da FADMINAS;

c) estar vinculado a uma das linhas de pesquisa propostas;

d) orientar os académicos na escolha do tema e na elaboragdo e execucdo da Monografia,
mantendo rigor cientifico necessario para uma monografia académica;

e) selecionar temas de estudo, sugestdo de leituras e referéncias bibliograficas adequadas a
pesquisa que estd sendo realizada;
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f) manter contato periédico com os orientados e disponibilizar todo apoio possivel ao aluno
para uma orientac¢do de qualidade;

g) definir, acompanhar e avaliar todas as etapas da pesquisa que estdo sendo realizadas;

h) analisar, conjuntamente com o aluno, os resultados obtidos pela pesquisa e contribuir com
busca por solugbes aos propdsitos iniciais da investigacao;

i) avaliar o desempenho do aluno durante a realizacdo da Monografia a partir do
preenchimento da ficha de acompanhamento, visando garantir o bom desempenho do aluno
na realizacdo da sua pesquisa;

j) assegurar que a investigacdo esteja articulada com as linhas de pesquisa e o perfil do
profissional proposto pelo curso;

k) cumprir os prazos e as regras estipulados pela Instituicdo;

[) participar da Banca Examinadora do seu orientando, na condicdo de Presidente;

m) realizar a avaliagdo da Monografia de maneira técnica e isenta.

Art. 17 — Do aluno:

a) cumprir este regulamento;

b) escolher o Orientador, sob consulta a Coordenagdo do Curso;

¢) definir, juntamente como o seu orientador, um cronograma para os encontros presenciais;
d) manter contatos periddicos com o Orientador;

e) assegurar que seu estudo tenha o rigor cientifico necessdrio para uma monografia
académica;

f) selecionar temas de estudo e referéncias bibliograficas adequadas a pesquisa que esta sendo
realizada. Cabe ressaltar que todos os textos elaborados pelo aluno devem estar devidamente
referenciados de acordo com as normas técnicas da ABNT e que os trabalhos plagiados, em
conformidade com o disposto no Art. 12, pardgrafo 19;

g) elaborar a Monografia conforme definido neste regulamento, analisando conjuntamente
com o seu orientador, os resultados obtidos pela pesquisa;

h) avaliar o seu desempenho junto ao professor orientador;

i) assegurar que a investigacdo esteja articulada com as linhas de pesquisa;

j) cumprir os prazos e regras estipulados pela Instituicdo;

k) justificar, por escrito, as auséncias aos encontros de orientagao;

I) comparecer em dia, hora e local determinados pelo Coordenador de Curso para apresentar a
Monografia a Banca Examinadora, sob pena de ndo cumprir o quesito Monografia. Para novo
agendamento, somente em casos especiais, analisados pelo Coordenador do Curso
juntamente com o Orientador e, se for o caso, pelo Colegiado de Curso em reunido
extraordinaria, especifica para tal fim.

Art. 18 — Os casos ndo previstos e/ou omissos nesse Regulamento serdo decididos pela
Coordenacdo de Curso, pelo Colegiado do curso de Administracdo e/ou pelo Conselho
Pedagdgico da Instituicado.

Art. 19 — Este Regulamento entra em vigor a partir de 30 de maio de 2010, conforme voto em
reunido do Conselho Pedagdgico da FADMINAS.



